WZOR — wymaga dostosowania. Pola w nawiasach kwadratowych uzupetnij.

[Miejscowosc], dnia [dd.mm.rrrr]

UPOWAZNIENIE nr [__[rrrr]

do przetwarzania danych osobowych

[Nazwa administratora, adres], jako administrator danych osobowych, na podstawie art. 29 i art. 32
ust. 4 rozporzadzenia (UE) 2016/679 (RODO) upowaznia:

Imie i nazwisko osoby upowaznionej

do przetwarzania danych osobowych w nastepujacym zakresie:

Proces | czynno$¢ przetwarzania Kategorie danych Dozwolone operacje
(nazwa jak w rejestrze czynnosci)

O wglad O wprowadzanie [ zmiana [
usuwanie [ wydruk / eksport

OO wglad OO wprowadzanie [ zmiana [
usuwanie [J wydruk / eksport

O wglad OO0 wprowadzanie [ zmiana [
usuwanie [J wydruk / eksport

Okres obowigzywania: od [dd.mm.rrrr] U do [dd.mm.rrrr] O do odwotania, nie dtuzej niz do ustania
zatrudnienia lub wspoétpracy.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku pracy lub umowy, na podstawie ktérej osoba upowazniona
wykonuje prace, albo z chwilg jego odwotania.

Oswiadczenie osoby upowaznionej

Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z obowigzujgcymi u administratora zasadami ochrony danych
osobowych: [nazwa polityki / procedur]. Zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie na polecenie
administratora i w zakresie niniejszego upowaznienia oraz zachowac w tajemnicy te dane i sposoby ich
zabezpieczenia — réwniez po ustaniu zatrudnienia lub wspétpracy.

Za administratora (podpis) Osoba upowazniona (data, podpis)
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WZOR — wymaga dostosowania. Pola w nawiasach kwadratowych uzupetnij.

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA nr [ Irrrr]

[Nazwa administratora] odwotuje z dniem [dd.mm.rrrr] upowaznienie nr [__/rrrr] z dnia [dd.mm.rrrr]
do przetwarzania danych osobowych udzielone:

Imie i nazwisko, stanowisko

[0 Dostepy do systeméw i pomieszczen odebrano w dniu [dd.mm.rrrr].

O Nosniki, dokumenty i klucze zwr6écono w dniu [dd.mm.rrrr].

Za administratora (podpis) Przyjatem(-am) do wiadomosci (data, podpis)
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Jak korzysta¢ z tego wzoru

WYMOG PRAWNY €O Wyhika z przepisu

Osoba dziatajgca z upowaznienia administratora, majgca dostep do danych osobowych, przetwarza
je wytacznie na polecenie administratora (art. 29 RODO). Administrator podejmuje dziatania, by tak
byto (art. 32 ust. 4). Administrator musi umie¢ wykazac przestrzeganie przepiséw (zasada
rozliczalnosci, art. 5 ust. 2 i art. 24 ust. 1).

RODO nie okresla formy upowaznienia ani nie wymaga prowadzenia ewidencji oséb
upowaznionych — taki obowigzek istniat w ustawie z 1997 r., ktéra juz nie obowigzuje.

DOBRA PRAKTYKA CZ€goO przepis nie wymaga wprost, a warto

Upowaznienie na piSmie, z zakresem powigzanym z rejestrem czynnosci przetwarzania. Ewidencja
upowaznien (osobny arkusz w zestawie) — tatwo wtedy wykazac, kto i od kiedy miat dostep.
Odebranie dostepéw w dniu odwotania. Nie wpisuj do upowaznienia numeru PESEL ani adresu
pracownika — imie, nazwisko i stanowisko wystarcza.

Czego ten wzoér nie zastepuje
Rejestru czynnosci przetwarzania (art. 30 RODO) i polityki ochrony danych.

Nadania i odebrania uprawnien w systemach informatycznych — upowaznienie jest dokumentem, nie
konfiguracja.

Zapoznania pracownika z zasadami w praktyce; samo podpisanie o$Swiadczenia tego nie dowodzi.

Granica odpowiedzialno$ci. Za zgodnos¢ przetwarzania z RODO odpowiada administrator (art. 24 RODO). Wzor ma
charakter informacyjny i nie stanowi porady prawnej ani opinii technicznej w indywidualnej sprawie. Przed uzyciem sprawdz
aktualny stan prawny. Pytania: kontakt@protectcore.pl - 605 218 041.
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